Sveuciliste u Zagrebu
Gradevinski fakultet
Zajednicke sluzbe

Narucitelj: SveuciliSte u Zagrebu Gradevinski fakultet
10 000 ZAGREB, Fra Andrije Kaci¢a MioSica 26

OI1B: 62924153420

broj telefona: 01/ 4639-217
broj telefaksa: 01/ 4828-050

KLASA: 406-09/15-01/04
URBROJ: 251-64-02-04/4-15-2
U Zagrebu 5. ozujak 2015.

SVIM ZAINTERESIRANIM
GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Predmet: Poziv na dostavu ponuda za postupak nabave: NABAVA UREDSKOG
MATERIJALA ZA 2015. GODINU

Na temelju odredbi ¢lanka 7. Pravilnika o nabavama roba i usluga vrijednosti do 200.000,00
kuna i radova vrijednosti do 500.000,00 kuna, Sveuciliste u Zagrebu Gradevinski fakultet
(dalje: Narucitelj) objavljuje na svojim internetskim stranicama www.grad.unizg.hr Poziv na
dostavu ponuda za postupak nabave: NABAVA UREDSKOG MATERIJALA ZA 2015.
GODINU



DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE

Predmet nabave: NABAVA UREDSKOG MATERIJALA ZA 2015. GODINU

Vrsta postupka nabave:
Bagatelna nabava roba vrijednosti do 200.000,00 kuna
Evidencijski broj nabave: 004-2015.

I. OPCI PODACI
Pravo sudjelovanja

Pravo sudjelovanja na nadmetanje za nabavu robe vrijednosti do 200.000,00 kuna imaju svi
zainteresirani gospodarski subjekti podnosenjem pisane ponude u skladu sa zahtjevima i
uvjetima iz ove dokumentacije za nadmetanje koja je objavljena na internetskim stranicama
Narucitelja.

Podaci o naruditelju

Naziv Narucitelja: Sveuciliste u Zagrebu Gradevinski fakultet
Sjediste: 10000 Zagreb

Adresa: Fra Andrije Kaci¢a MioSica 26

Internetska adresa: www.grad.unizg.hr

OIB narucitelja: 62924153420

IBAN: HR0223600001101219412

Odgovorna osoba: prof. dr. sc. Neven Kuspili¢, dekan

Podaci o osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima

Kontakt osoba: Verica Svaco

Broj telefona: 01/4639-217

Broj telefaksa: 01/4828-050

Adresa elektronicke poste: vsvaco@qgrad.hr

Podaci o postupku nabave

Vrsta postupka nabave: Bagatelna nabava roba vrijednosti do 200.000,00 kuna
Procijenjena vrijednost nabave: 160.000,00kuna

Broj nabave: 004-2015.

Javno otvaranje ponuda: 19.03.2015.

Temeljem provedenog postupka nabave sklapa se ugovor o nabavi.


mailto:vsvaco@grad.hr

Obvezni razlozi iskljucenja ponuditelja te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi za iskljucenje

1. Nekaznjavanje

Narucitelj ¢e ponuditelja iskljuciti iz postupka nabave ako je gospodarski subjekt ili osoba
ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta pravomoc¢no osudena za bilo koje od
sljede¢ih kaznenih djela odnosno za odgovarajuca kaznena djela prema propisima drzave
sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave ¢iji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za
zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak 247.), primanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak
253.), zlouporaba u postupku javne nabave (¢lanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.),
subvencijska prijevara (€lanak 258.), pranje novca (¢lanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti
(¢lanak 291.), nezakonito pogodovanje (¢lanak 292.), primanje mita (¢lanak 293.), davanje mita
(¢lanak 294.), trgovanje utjecajem (Clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (¢lanak
296.), zlo¢inacko udruzenje (Clanak 328.) i poCinjenje kaznenog djela u sastavu zlo¢inackog
udruzenja (¢lanak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (Clanak 224.), pranje novca (¢lanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(¢lanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela (¢lanak
333.), zlouporaba polozaja 1 ovlasti (€lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti drzavne
vlasti (€lanak 338.), protuzakonito posredovanje (¢lanak 343.), primanje mita (¢lanak 347.) i
davanje mita (¢lanak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.).

Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt u ponudi dostavlja izjavu
(Obrazac 3) Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava
ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave nabave.

2. Placene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.
Narucitelj ¢e ponuditelja iskljuciti iz postupka nabave ako ponuditelj nije ispunio obvezu
plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko 1 zdravstveno osiguranje, osim ako
mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda placanja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

e potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana ra¢unajuci od
dana pocetka postupka nabave, ili

e vazeli jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjediSta gospodarskog
subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz tocke 1. ovoga stavka, ili

e izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika
ili nadleZznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta
ili izjavu s ovjerenim potpisom kod biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana
racunaju¢i od dana pocetka postupka javne nabave, ako se u drzavi sjediSta
gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz tocke 1. ovoga stavka ili jednakovrijedni
dokument iz tocke 2. ovoga stavka



3. Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako je dostavio lazne
podatke pri dostavi dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi za
iskljuCenje

Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za isklju¢enje mogu se priloziti u
izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici i moraju biti na hrvatskom jeziku ili prevedeni na
hrvatski jezik od strane ovlaStenog sudskog tumaca.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

I1. PODACI O PREDMETU NABAVE

Sav materijal mora biti I. kvalitete.

Papir za kopiranje i printanje mora biti 80 gr. za obostrano kopiranje i printanje.

Ukoliko papir za kopiranje i printanje ne bi zadovoljavao standarde i pokazao se loSe kvalitete
kod printanja i kopiranja, u smislu zagusenja printera i1 fotokopirnih aparata, zadrzavamo pravo
povratka narucenih posiljki papira.

Tr8kovnik u prilogu.

TROSKOVNIK

ARTIKLI jm.  kol. Jc. ukupno

1. Putni nalog 1-210-NCR kom 2000 kn
2. Blagajnicka uplatnica kom 200 kn
3. Blagajnicka isplatnica kom 200 kn
4. Ulosci za klamericu 24/6, 1000/1 kom 400 kn
5. Kutija za spajalice kom 100 kn
6. Spajalice br. 2 1/100 kom 500 kn
7. Spajalice br. 3 1/100 kom 500 kn
8. Spajalice br. 4 1/100 kom 500 kn
9. Busilica za papir do 65 listova kom 15 kn
10. Busilica za papir do 10 listova kom 50 kn
11. Trokut plasti¢ni 20 cm kom 100 kn
12. Ljepljiva traka kao Selotejp 15/33 1/1  kom 500 kn
13. Ljepljiva traka kao Scotch 19/331/1  kom 500 kn
14. Stalak za ljepljivu traku 15/33 kom 50 kn
15. Ljepilo 15 g u sticku kom 350 kn
16. Gumica za brisanje kom 400 kn
17. Kemijska olovka razna kom 500 kn
18. Tehnic¢ka olovka 0,5 kom 500 kn
19. Tehnic¢ka olovka 0,7 kom 500 kn
20. Tehnicka olovka 0,3 kom 500 kn
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Casa za olovke metalna Zica @ 9cm

Mine za tehni¢ku olovku 0,5

Mine za tehnicku olovku 0,3

Mine za tehnicku olovku 0,7

Flomaster tekst marker

Flomaster permanent

Flomaster crni 0,5

Flomaster crni 0,3

Flomaster crni 0,1

Samoljepivi bloki¢ 100 listova
zuti 75x75mm

Samoljepiva kocka 450 listova
75X75mm

Samoljepiva zastavica

Papir za kopiranje 80 gr A3
(300 paketa)

Papir za kopiranje 80 gr A4
(2000 paketa)

kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom

kom

kom
kom

kom

kom

Rola White paper CAD 80 gr 610/50mm, kom
Rola White paper CAD 80 gr 914/50mm , kom

Rola White paper CAD 80 gr 1067/50mm, kom

Registrator $iroki A4 kartonski s kutijom, kom
Registrator uski A4 kartonski s kutijom , kom
Registrator $iroki ASkartonski s kutijom , kom

Paus papir A4 90 gr

Paus papir A3 90 gr

Fascikl PVVC, A4 s mehanizmom
Fascikl PVC L, A4 50/1

Fascikl PVC ulozni, A4 100/1
UlozZak za prospekt mapu
Fascikl prespan A4 s klapnom
Fascikl prespan klapa u boji
Omot spisa 11-148,

Laser, InkJet, Copy Colorpapir 100g A4,
Laser, InkJet, Copy Colorpapir 100g A3

Flomaster u boji za bijelu plocu

S pumpicom
Brisac za bijelu plocu
Brisac za bijelu plo¢u magnetni
Smeda ljepljiva traka 50x66
Kolegij blok A4 kockasti
Spaga-kudelja, klupko 200gr, tanka
Spaga-kudelja, klupko 500gr, deblja
Dopisna knjiga A4
Koverte bijele 110x230mm

kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
, kom

kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom
kom

Koverte bijele lijevi prozor 110x230mm, kom
Koverte bijele desni prozor 110x230mm , kom

Koverte sa zra¢nim jastuc¢i¢ima
140x270mm

kom
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64. Koverte sa zra¢nim jastuci¢ima

170x270mm kom 500 kn
65. Koverte A4 zuta kom 1500 kn
66. Koverte B5 zuta kom 1500 kn
67. Korektor lak kom 500 kn
68. Korektor u olovci kom 100 kn
69. Boja za zig kom 100 kn
70. Jastuci¢ za zig kom 100 kn
71. 52xspeed 700MB/80min CD-R kom 1000 kn
72. 16xspeed 4.7GB/120min DVD-R kom 1000 kn
73. Etikete CD-DVD samoljepive kom 2000 kn
74. Pregradni karton 6/1 kom 1000 kn
75. Ulozak za kocku 9x9 kom 200 kn
76. Fascikl ulozni PVC A4,

220x300mm 50/1 kom 50 kn
77. Flomaster za demo plo¢u 4/1 kosi vth ~ kom 100 kn
78. Klamerica do 30 listova, ulo$ci 26/6 kom 20 kn
79. Klamerica do 10 listova, ulosci No.10  kom 50 kn
80. Deklamerica kom 100 kn
81. Skare za papir kom 200 kn
82. Kos za sme¢e PVC kom 50 kn
83. Vrece za smece 52x65, 20/1 kom 100 kn
84. Vrece za smece 70x110, 10/1 kom 100 kn
85. Knjiga narudZbenica kom 10 kn
86. Ljepilo u stiku kom 500 kn
87. Registrator PVC samostojec¢i A4,

75 mm kom 500 kn
88. Registrator PVC samostoje¢i A4 50 mm, kom 500 kn

UKUPNO BEZ PDV-a:

PDV:

UKUPNO S PDV-om:
UKUPNO BEZ PDV-a slovima:
UKUPNO S PDV-om slovima:

111.PODACI O PONUDI

Sadrzaj ponude propisan je u dokumentaciji za nadmetanje.
Ponuda mora biti uvezena, a stranice ponude moraju biti numerirane.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

1. Naslovnu stranicu ponude (Obrazac 1)

2. Predmet ponude (Popunjeni troskovnik)

3. Popunjen ponudbeni list (Obrazac 2)

4 Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljucenja (lzjava o
nekaznjavanju Obrazac 3)

5. Ovlast za zastupanje i sudjelovanje u postupku javnog otvaranja ponuda (Obrazac 4)



Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu. Sva ostala dokumentacija koja se
prilaze uz ponudu mora biti na hrvatskom jeziku

Rok valjanosti ponude je 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje ponude.
Pisana izjava dostavlja se na isti naCin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom slucaju, ponuditelj moze istodobno zahtijevati povrat svoje
heotvorene ponude.

Ponuda mora biti zaprimljena od strane narucitelja, na adresi: SveuciliSte u Zagrebu
Gradevinski fakultet , 10 000 Zagreb, Fra Andrije Kac¢i¢a MioS$i¢a 26, pisarnica soba 208/11 kat
dvori$na zgrada, najkasnije do 19. ozujka 2015. godine u 10:00 sati

Na omotnici ponude mora biti naznaceno:
e naziv i adresa Narucitelja

naziv i adresa ponuditelja

broj nabave

naziv predmeta nabave

naznaka ,,ne otvaraj*

Javno otvaranje ponuda odrzat ¢e se 19. oZujka 2014. godine u 10:00 sati, u prostorijama
Gradevinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, 10 000 Zagreb, Fra Andrije Kaci¢a Miosica 26 ,
soba 51 glavna zgrada prizemlje.

Nakon provedenog postupka narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi
uredskog materijala za 2015. godinu

Dekan

Prof. dr. sc. Neven Kuspili¢

Prilog: Obrazac 1, 2, 3, 4,



NASLOVNA STRANICA PONUDE

(Puni naziv, sjediste i OIB ponuditelja)

(tel, telefax i e-mail adresa)

PONUDA ZA
NABAVU UREDSKOG MATERIJALA ZA 2015. GODINU

2015. godine

Obrazac 1



PONUDBENI LIST

Za NABAVU UREDSKOG MATERIJALA ZA 2015. GODINU

Narucitelj: SveucilisSte u Zagrebu Gradevinski fakultet, 10 000 ZAGREB, Fra Andrije Kaci¢a
Miosi¢a 26, OIB: 62924153420

Broj ponude:

Datum ponude:

Predmet nabave: NABAVA UREDSKOG MATERIJALA ZA 2015. GODINU

Naziv i sjedisSte ponuditelja
oiB Ziroraun

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a

(zaokruziti)

DA NE

Adresa

Telefon Telefaks

E-mail

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih osobe/a za potpisivanje ugovora o nabavi

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt

Cijena ponude:

Cijena ponude bez PDV-a

Porez na dodanu vrijednost

Cijena ponude s PDV-om

Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda. (broj dana)

ZA PONUDITELJA:

M.P.

Obrazac 2



Temeljem ¢lanka 67. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 90/11, 83/13 i
143/13), u vezi sa stavkom 1. tockom 1. istog ¢lanka dajem

IZJAVU

kojom ja (ime i prezime) iz
(adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od
kao po zakonu ovlastena osoba za zastupanje pravne 0sobe gospodarskog subjekta

(naziv i adresa gospodarskog subjekta, OIB)

pod materijalnom i kaznenom odgovornoscu izjavljujem za sebe i za gospodarski subjekt, da
protiv mene osobno niti protiv gospodarskog subjekta kojeg zastupam nije izreCena
pravomoc¢na osudujuca presuda za bilo koje od sljedecih kaznenih djela odnosno za
odgovarajuca kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili drzave

¢iji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak 247.), primanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak
253.), zlouporaba u postupku javne nabave (Clanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.),
subvencijska prijevara (¢lanak 258.), pranje novca (¢lanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti
(¢lanak 291.), nezakonito pogodovanje (¢lanak 292.), primanje mita (¢lanak 293.), davanje mita
(¢lanak 294.), trgovanje utjecajem (Clanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (¢lanak
296.), zlo€inacko udruZenje (¢lanak 328.) i po¢injenje kaznenog djela u sastavu zlo¢inackog
udruzenja (¢lanak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (¢lanak 224.), pranje novca (¢lanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(Clanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela (¢lanak
333.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (¢lanak 337.), zlouporaba obavljanja duznosti drzavne
vlasti (€lanak 338.), protuzakonito posredovanje (€lanak 343.), primanje mita (¢lanak 347.) 1
davanje mita (Clanak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.).

U 2015. godine.
(mjesto) (datum)

Potpis i pecat
M.P.

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

Obrazac 3
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(Memorandum ponuditelja)

Sveudiliste u Zagrebu Gradevinski fakultet
Fra Andrije Kaci¢a Miosi¢a 26
10 000 ZAGREB

PREDMET: Ovlast za zastupanje i sudjelovanje u postupku javnog otvaranja ponuda

Ovime ovlas¢ujemo svog predstavnika

(ime i prezime)
na radnom mjestu da nas
(dan, mjesec, godina i mjesto rodenja ) (naziv radnog mjesta)

zastupa i sudjeluje u postupku javnog otvaranja ponuda u postupku: Nabava uredskog
materijala za 2015. godinu, ev. br.: 004-2015., koji ¢e se odrzati 19. oZujka 2015. godine u
10:00 sati u prostorijama Sveucilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta, 10 000 Zagreb, Fra
Andrije Kaci¢a Miosica 26, soba 51. prizemlje.

U godine.
(mjesto) (dan, mjesec, godina)

Obrazac 4
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